REGULAMENTO

TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO




REGULAMENTO PARA TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DA
FIOURO/UNEOURO

Art. 1°. Sujeitam-se a realizacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso todos 0s
alunos regularmente matriculados nos Cursos de Graduacdo da
FIOURO/UNEOURO.

§ 1°. A realizagdo do Trabalho de Conclusédo de Curso tem por finalidade
desenvolver no aluno a aptiddo para a pesquisa, bem como aferir os
conhecimentos apreendidos no decorrer do curso no que se refere aos
conteudos e também a capacidade de analise, criacéo e critica a partir do tema
proposto.

§ 2°. Conforme o tema e o tipo de pesquisa escolhido pelo aluno, a mesma
podera ser submetida & aprovagdo pelo Comité de Etica da Faculdade que,
podera indeferir a solicitacdo de autorizacdo para a realizacdo da pesquisa,
ficando, dessa forma, facultativo ao aluno a escolha de outra area ou tema para

a realizacao de sua pesquisa.

DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 2°. O trabalho de concluséo de curso consiste em uma pesquisa individual
ou em dupla redigida sob a forma de monografia, elaborada sob
responsabilidade integral do aluno e com a orientacdo de um professor da
instituicao.

Art. 3°. O trabalho a que se refere o artigo anterior sera orientado a partir da
disciplina de TCC — Trabalho de Concluséo de Curso, inicialmente, durante as
aulas tedricas da referida disciplina e, posteriormente, através das atividades
desenvolvidas pelo Nucleo de Pesquisa e Extensédo - NUPEX, da institui¢ao.
Art. 4°. O Nucleo de Pesquisa e Extenséo organizara as areas tematicas e as
colocara a disposi¢cao dos alunos os orientadores respectivos.

Art. 5°. Cabera ao aluno escolher o tema e ao Nucleo de Pesquisa e Extensao
a indicacao do professor orientador.

§ 1°. Ao assinar o protocolo de orientacdo do projeto do Trabalho de Concluséo
de Curso, encaminhado pelo Nucleo de Pesquisa e Extensdo, com as

informagcbes do aluno, o professor estara aceitando a orientacdo, se



responsabilizando juntamente com o aluno pela construcao do trabalho final de
curso.

§ 2°. Cada professor podera orientar, no maximo, 05 (cinco) trabalhos de
conclusao por semestre.

8§ 3°. A troca de orientador deverd ser solicitada mediante requerimento por parte

do aluno ou do professor orientador, mediante as seguintes justificativas:

I.  Descumprimento das etapas da orientacao por parte do orientando.
II.  Descumprimento das etapas da orientacéo por parte do orientador.
[ll.  Impossibilidade por tratamento médico prologando por parte do
orientador.
IV. Indisponibilidade do orientador por ultrapassar o limite de orientandos.
V. Falta de comunicag&o ou producéo no trabalho, por parte do orientando.

DAS ATRIBUICOES DOS ORIENTADORES

Art. 6°. Compete ao professor orientador:

a- Frequentar as reunides convocadas pelo Nucleo de Pesquisa e Extensao;

b- atender semanalmente seus orientandos, em horario previamente fixado;

c- entregar, semestralmente, as fichas de frequéncia e avaliacdo devidamente
preenchidas e assinadas;

d- Avaliar os relatérios parciais que lhe forem entregues pelos orientandos, ao
término da primeira etapa do trabalho de concluséo de curso, atribuindo-lhes as
respectivas notas;

e- Participar das defesas para as quais estiver designado, em especial as de
seus orientandos;

f- Assinar, juntamente com os demais membros das bancas examinadoras, as
fichas de avaliagdo das monografias e as atas finais das sessdes de defesa;

g- Cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

DAS ATRIBUICOES DOS ALUNOS

Art. 7°. Compete ao aluno em fase de realizacdo do trabalho de concluséo de

Curso.



a- Frequentar as reunides convocadas pelo Nucleo de Pesquisa e Extenséo;

b- Manter contatos semanais com seu orientador para discussao e
aprimoramento de sua pesquisa, devendo justificar eventuais faltas;

c- Cumprir o calendario divulgado pelo Nucleo de Pesquisa e Extensédo para
entrega de projetos, relatorios parciais e monografia;

d- Elaborar a versdo final de sua monografia de acordo com o presente
Regulamento e com as instrucdes de seu orientador e do manual para TCC;

e- Comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar e defender a
versao final de seu TCC;

f- Cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

DO PROJETO DO TRABALHO DE CONCLUSAO

Art. 8°. A estrutura formal do projeto do Trabalho de Concluséo de Curso deve
seguir os critérios técnicos estabelecidos pelo Manual de TCC apresentado pelo
Nucleo de Pesquisa e Extensdo e normas da ABNT sobre documentacéo, no
que forem aplicaveis.

Paragrafo Unico. S&do etapas do Trabalho de Conclusdo de Curso, salvo
particularidades:

a. Escolha do tema, pelo aluno, sob a orientagcéo docente;

b. Elaboracdo do projeto de pesquisa;

c. Entrega do projeto de pesquisa ao Nucleo de Pesquisa e Extensao;

d. Deliberacéo sobre o projeto de pesquisa e aprovacao do Nucleo de Pesquisa
e Extenséo;

e. Indicacao de orientador pelo Nucleo de Pesquisa e Extenséo

f.  Pesquisa bibliogréafica e de campo sobre o tema escolhido;

g. Relatérios parciais e relatorio final;

h. Elaboracdo da versao preliminar do trabalho, para discusséo e analise com
o professor-orientador;

i.  Elaboracgéo do texto final;

j.  Apresentacao publica, se, e quando necessario;

k. Apresentacao da versao final, em encadernacgéo especial e de forma digital
(formato PDF), apos as correcdes indicadas pela correcéo feita pelo professor-

orientador, para compor o acervo fisico e digital da biblioteca (quando solicitado);



l. elaboracéo do texto final para provavel publicacdo, caso atenda aos critérios
estabelecidos em normatizacdo especifica.

Art. 9°. O projeto do Trabalho de Conclusédo de Curso deve ser entregue ao
Nucleo de Pesquisa e Extensdo — NUPEX, em duas vias, assinadas pelo
orientador responsavel, e copia do arquivo no formato PDF em CD.

§ 1°. O projeto sera avaliado pelo colegiado do Nucleo de Pesquisa e Extenséo.
§ 2°. O projeto reprovado sera devolvido ao aluno no prazo de até 15 (quinze)
dias para que seja reformulado ou refeito.

§ 3° Aprovado o projeto de monografia, um exemplar serd arquivado na
Secretaria do Curso e o outro, devidamente assinado pelo Coordenador do
Nucleo de Pesquisa e Extensao, enviado ao professor orientador.

Art. 10. O relatério parcial sobre o desenvolvimento do trabalho de concluséo de
curso deve ser apresentado no semestre seguinte ao da apresentacao do projeto
e deve conter informacdes detalhadas acerca das pesquisas e estudos
realizados na primeira fase.

Art. 11. A verséo final do Trabalho de Conclusdo de Curso é defendida, pelo
aluno perante banca examinadora composta pelo professor orientador, que a
preside, e por outros dois membros, designados pelo Nucleo de Pesquisa e
Extensdo em conjunto com Coordenador do Curso em que o aluno estiver
matriculado.

Paragrafo unico. Quando da designacédo da banca examinadora deve também
ser indicado um membro suplente, encarregado de substituir qualquer dos

titulares em caso de impedimento.

DA APRESENTACAQ PUBLICA

Art. 12. As sessOes de defesa das monografias sado publicas, ndo sendo
permitido aos membros das bancas examinadoras tornarem publicos os
conteudos das monografias antes de suas defesas.

Art. 13. Os Coordenadores dos Cursos de Graduacdo, em conjunto com o0
Coordenador do Nucleo de Pesquisa e Extensdo, devem elaborar um calendario
semestral fixando prazos para a entrega das monografias, designacao das

bancas examinadoras e realizacao das defesas.



Art. 14. Na defesa, o aluno tem até 20 (vinte) minutos para apresentar seu
trabalho e cada componente da banca examinadora até 10 (dez) minutos para
fazer sua arguicao, dispondo ainda o discente de outros 10 (dez) minutos para
responder a cada um dos examinadores.

Art. 15. A atribuicdo das notas da-se ap0s o encerramento da etapa de arguicao,
obedecendo o sistema de notas individuais por examinador, levando em conta o
texto escrito, a sua exposicdo oral e a defesa na arguicdo pela banca
examinadora.

8§ 1°. A nota final do aluno é o resultado da média das notas atribuidas pelos
membros da comissdo examinadora.

§ 2°. Para aprovacdo o aluno deve obter nota igual ou superior a 7 (sete) na
média aritmética das notas individuais atribuidas pelos membros da banca
examinadora.

§ 3°. Ao aluno cujo Trabalho de Conclusao for aprovado com ressalvas, tera 30
(trinta) dias para efetuar as correcdes e adaptacdes solicitadas, sob penalidade
de ter seu trabalho reprovado.

§ 4°. Ao aluno cujo Trabalho de Conclusédo de Curso haja sido reprovado, é
vedado a defesa do mesmo ou de novo TCC, qualquer que seja a alegacédo, no
semestre da reprovacao.

Art. 16. Compete ao Colegiado do Curso de Graduacdo dirimir duvidas
referentes a interpretacdo deste Regulamento bem como suprir suas lacunas,
expedindo os atos complementares que se fizerem necessarios.

Art. 17. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao.

Ouro Preto do Oeste, 19 de marco de 2021.



