PROJETO E
REGULAMENTO
BIBLIOTECA

PRB




BIBLIOTECA DA FACULDADE UNEOURO

1 - BIBLIOTECA FACULDADE UNEOURO

A biblioteca da Faculdade Uneouro, € um 6rgdo de apoio académico,
instituido com o fim de proporcionar aos discentes, docentes e pesquisadores,
um acervo bibliografico dindmico em diversas areas do conhecimento. A
biblioteca da FACULDADE UNEOURO, conta com um software especifico para
catalogacéo do acervo e cadastrado de usuarios. Visando facilitar a consulta ao
acervo, a biblioteca da FACULDADE UNEOURO disponibilizara catalogo
impresso do acervo no local de funcionamento, catélogo eletrdnico
disponibilizado no site da FACULDADE UNEOURO e computadores conectados
a internet nas dependéncias da biblioteca. Através do sistema online, o usuario
pode acessar o acervo e solicitar areserva do exemplar desejado, com prazo para
retirar o referido exemplar fisico na Biblioteca.

O atendimento aos usuarios da Biblioteca da FACULDADE UNEOURO,
sera normatizado através de manual préprio e contara com 0s seguintes
procedimentos.

» Consulta ao acervo via internet;

» Consulta ao acervo no local,

» Reserva de item via internet;

» Reserva de item via telefone;

» Empréstimos.

1.1 - SERVICOS OFERECIDOS

» Empréstimo Domiciliar: Esta aberta aos alunos e professores,
pesquisadores cadastrados;

» Consulta: Sera realizada no préprio ambiente da biblioteca ou na
pagina eletrénica da FACULDADE UNEOURO;

» Reserva: O leitor reservara a publicagédo caso ele ndo se encontre na
biblioteca,

» Renovacdo: O prazo de empréstimo podera ser renovado caso a
publicacdo nédo esteja reservada;
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» Periddicos: Consulta no proprio ambiente da biblioteca e na pagina
eletronica da FACULDADE UNEOURO;

» Videoteca: Disponivel ao corpo docente;

» Multimidia: A Biblioteca disponibilizara no proprio ambiente uma sala
com computadores ligada a Internet;

» Levantamento Bibliografico: Servico de busca e recuperagdo da
informacgao realizada nos diversos suportes informacionais, referentea
dados fornecidos ou néo;

» Normatizacdo de Documentos: Proporciona aos usuarios a
orientagdo para normatizacdo dos seus trabalhos académicos
conforme as Normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT).

2 - GESTAO DA BIBLIOTECA

2.1 BIBLIOTECARIO (A) RESPONSAVEL

REGISTRO CRB-BA

Barbara Silva Alves 884.393.132-68 Inscricio CRB/AM 1124

Horéario de funcionamento

A biblioteca da FACULDADE UNEOURO funciona das 08:00hs até 22hs,

de segunda a sexta —feira.

3 - MISSAO DA BIBLIOTECA

Promover a disseminacéo da informacao, visando ao desenvolvimento
educacional, cultural e cientifico da comunidade académica da FACULDADE
UNEOURO.

Rua Alto Alegre, n°. 494, Bairro Novo Horizonte
CEP 76920-000, Ouro Preto do Oeste - RO



BIBLIOTECA DA FACULDADE UNEOURO

4 - OBJETIVOS

» Oferecer suporte bibliografico a comunidade académica,;

» Criar ambiente de excelente condicdo de aprendizagem para que 0S
alunos desenvolvam o maximo de suas potencialidades e possam se
transformar em cidadaos responsaveis, autbnomos e produtivos, capazes
de ndo s6 questionar e criticar o trabalho como também de responder e
construir;

> Aperfeicoar, aprofundar e complementar a bagagem de

conhecimentos adquiridos em sala de aula.

5- POLITICA DE AQUISICAO, EXPANSAO E ATUALIZACAO DO ACERVO

A politica de aquisicdo de material bibliografico para a biblioteca da
FACULDADE UNEOURO, procura cumprir 0s objetivos, misséo e necessidades
da comunidade usuaria da biblioteca.

A Criacao de Diretrizes para aquisicéo, expansao e atualizacdo do acervo,
objetivando dotar a IES de recursos de informacao bibliografica com base nos
curriculos, programas e planos das disciplinas dos cursos de graduacéo e pés-
graduacdo desenvolvidos pela Instituicdo tendo como base as seguintes
diretrizes:

a. Considerar uma atividade permanente e conjunta entre a
Biblioteca, os corpos discente, docente e diretivo;

b. Identificar e acompanhar o mercado editorial nacional e
internacional de editoras oficiais, universitarias e comerciais que
publicam, regularmente, textos nas areas de interesse, mantendo
0 acervo atualizado de catalogos e guias bibliograficos
especificos;

c. Estabelecer em conjunto com os coordenadores dos cursos o
namero de exemplares para cada documento adquirido tendo
sempre como referéncia basica o numero de aluno em cada
curso, na correspondéncia de 01 (um) exemplar para cada 10
(dez) alunos para os titulos da bibliografia basica e 01(um)
exemplar para cada titulo de bibliografia complementar de cada
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disciplina ou curso;

d. Considerar para incremento e desenvolvimento do acervo
bibliogréafico, além de quantitativo acima estabelecido, o numero
de professores, de alunos matriculados e a area de concentracao
dos cursos oferecidos.

e. Observar que a aquisicdo por doacdo ou permuta, por sua
natureza, independe de dotacao orcamentéria, entretantodevem
atender as necessidades da FACULDADE UNEOURO;

f.  Zelar para que os professores indiquem suas necessidades com
antecedéncia suficiente para que a biblioteca possa adquirir,
processar e disponibilizar o material para os alunos no inicio de

cada curso ou disciplina.

6- SOLICITACAO E AQUISICAO DE NOVOS DOCUMENTOS

A solicitacdo e indicacao de novos itens, para a biblioteca, poderéo ser
encaminhadas pelos seguintes setores da IES:

» Coordenadores;

» Direcao;

» Docentes;

» Discentes;

> Biblioteca;

» Pesquisadores Cadastrados.

As solicitagbes devem ser encaminhadas ao bibliotecario, que fara a

D

pesquisa de viabilidade e necessidade de aquisicdo. Esta pesquisa
reencaminhada ao solicitante para avaliagao final.

As solicitacOes analisadas, entdo, sdao encaminhadas para efetuar a
aquisicao, junto a direcdo administrativa e o setor financeiro, que disponibilizara
parecer sobre as novas aquisicées, podendo autorizar imediatamente ou indicar

prazo para a compra dos itens solicitados.
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7- AQUISICAO DE DOCUMENTOS SOLICITADOS PELAS COORDENACOES DE CURSO

As aquisicbes de documentos solicitados pelas coordenacdes de curso
sdo as principais atividades de desenvolvimento do acervo. Sdo baseadas nas
referéncias bibliograficas especificadas nos projetos politico-pedagogico de cada
curso.

No que tange a bibliografia basica, sdo respeitadas as proporcées de 01
(um) livro adquirido para cada 08 (oito) alunos no minimo. Para as bibliografias
complementares sao adquiridos no minimo um exemplar de cada titulo.

A biblioteca pesquisa, semestralmente, a situacéo da bibliografia de cada
disciplina indicada pelo professor.

E fundamental que a coordenacdo mantenha um estreito canal de
comunicacdo com a biblioteca no que tange a estruturacdo e modificacdes na
matriz curricular. As alteracdes bibliograficas devem ser comunicadas ao setor,
para que a biblioteca possa diagnosticar caracteristicas do acervo de cada curso.

Outro importante dado a ser considerado dos ementérios, sédo as interfaces
curriculares. A pesquisa por um titulo da bibliografia pode se mostrar
satisfatéria se for analisada apenas individualmente em cada disciplina. Porém,
no universo de todas as disciplinas ministradas que utilizam o mesmo titulo sera
insatisfatorio. Nao € possivel que se analise um titulo isolado das bibliografias
de outras disciplinas e de outros cursos. Um mesmo titulo pode atender a mais
de uma disciplina, no entanto, se nao forem consideradas as interfaces
curriculares, as informacgdes serédo imprecisas.
Os documentos solicitados pela coordenacédo devem ser encaminhados

ao bibliotecario em meio eletrénico, através de um formulario proprio.

8- AQUISICAO DE DOCUMENTOS SOLICITADOS PELA BIBLIOTECA

O bibliotecario responsavel analisara demandas informacionais de acordo
as estatisticas elaboradas pelo setor no decurso do ano letivo. O instrumento
para a verificacdo da demanda é o estudo do servico de reserva de documentos.

Sao analisadas as obras que s&o solicitadas com mais frequéncia na
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reserva e as que mantém os usuarios mais tempo na fila de espera.

A andlise das solicitacdes de reserva permite identificar se os titulos ndo
estdo atendendo a demanda em numero de exemplares, mesmo que esteja em
conformidade com a orientagcdo de um exemplar para cada dez alunos. Na
pratica, se essa realidade nao atende as necessidades informacionais do cliente,
a biblioteca adquire os documentos que possam diminuir a lista de reserva e,

consequentemente, a fila de espera.

9- AQUISICOES DE DOCUMENTOS SOLICITADOS PELA DIRECAO, ALUNOS E DEMAIS
MEMBROS DA COMUNIDADE ACADEMICA

Os alunos e colaboradores da instituicdo poderao sugerir aquisi¢coes de
documentos através de um formulario no balcdo de atendimento. S&do avaliados

alguns critérios de selecdo de documentos para essas solicitagdes:

a. Pertinéncia ao acervo / conveniéncia informacional aos usuarios:
0s critérios para incluir a obra devem levar em conta a necessidade
e interesse por determinado documento na colecéo;

b. Impacto no mercado editorial: o fluxo de vendas de um titulo no
mercado livreiro pode ser um indicador para a aquisicdo. A
aquisicdo de best-sellers é uma iniciativa de promocdo de
endomarketing da biblioteca e promocao do incentivo aos hébitos
de leitura;

c. Autoridade: analise da qualidade do trabalho a partir da reputacao
do seu autor e/ou editora;

d. Precisao: idoneidade da informacéao;

e. Atualidade da informacao;

f. Areade cobertura da informacdo em detrimento da superficialidade
da informacdo de acordo com a andlise dos especialistas da
faculdade e contribuicdo potencial ao assunto desenvolvido na
colecao especifica;

g. ldioma do documento e caracteristicas do publico a quem se
destina a obra;

h. Relevancia para a comunidade académica e local;

i. Adequacéo do estilo da obra ao publico alvo;
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] Caracteristicas fisicas do documento, como diagramacao para o
publico alvo e resisténcia do material para manuseio em
bibliotecas;

k. Inclusdo de elementos especiais na obra como indices,
bibliografias e até suportes eletronicos adicionais como CDs e
outros recursos tecnolégicos;

|. Custos;
10 - AQUISICAO DE PERIODICOS

A colecdo de periodicos se desenvolve a partir das solicitagcbes de
assinaturas, renovacoes e doacdes de fasciculos.

A iniciativa de inclusdo de um novo titulo de periddico de compra é tomada
pelas coordenacodes de curso. As doagdes sao recebidas na biblioteca de acordo
com alguns critérios:

a. Area de cobertura do periodico;
Continuidade no envio de fasciculos da publicacao doada;
Conveniéncia e interesse dos clientes pelo assunto abordado;

b
c
d. Idoneidade da informacéao;
e. ldioma;

f

Indexacéo.

11 - RECEBIMENTO DE DOACOES; DOCUMENTOS MONOGRAFICOS E MULTIMEIOS

Os critérios de selecdo para livros e materiais especiais S&0 0S mesmos
descritos no item 7.

Além destes critérios, a preservacéo das condi¢des fisicas dodocumento
é indispensavel para a decisdo de incorporar 0 material ao acervo.

N&o poderdo ser incluidos no acervo, documentos que apresentem
danos, fungos ou qualquer outro tipo de a gente que possa comprometer a vida
atil do proprio material e dos demais da colecéo.

Também séo verificadas:

g. A paginacdo completa;
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h. A obra como um todo e ndo apenas volumes individuais;
i. O desgaste da obra;

] Rabiscos no interior do documento;

k. Arranhaduras em discos 0ticos;

I. Rasgos e danos fisicos no material;

12 - DESCARTE DE DOCUMENTOS

Poderao ser eliminados do acervo, os livros que apresentem danos fisicos
gue possam prejudicar os demais itens da colecdo. No caso de multimeios, 0s
documentos podem ser descartados no caso de danos que tornem o material
inutilizavel, e que ndo possa ser restaurado.

Em alguns casos, € possivel que sejam desbastadas obras cujo contetdo
foi analiticamente apontado como dispenséavel ao acervo, tanto em sua area de
cobertura quanto em forma de documento.

No caso de periddicos, o descarte podera ser feito levando-se em conta a
forma de aquisicdo. Documentos de compra ndo sdo descartados, a menosque
possam oferecer algum risco ou danos ao restante da colecéo e que nao possam
ser restaurados ou que estejam duplicados no acervo.

Desta maneira entdo, somente os periodicos adquiridos por doacéo
podem ser desbastados, tanto seus fasciculos como toda a colecdo. Para que
iSso aconteca, € analisado se a area de cobertura do periodico é de interesse da
biblioteca e se ha consulta do mesmo pelos usuarios do setor.

Os documentos a serem descartados, estando em condi¢des de uso sao
doados a outros centros de informacéo, para a prépria comunidade académica
em eventos semestrais de doacédo ou atraves de permuta (no caso de periodicos

de compra duplicados).

13 - REPOSICAO DE DOCUMENTOS EXTRAVIADOS/DANIFICADOS

Se o0 usuario danificar ou extraviar qualquer documento da biblioteca, é
necessario que o mesmo realize o ressarcimento da obra. Através da consulta
ao bibliotecario, estabelece-se o valor da obra danificada. O usuéario podera

quitar seu débito em dinheiro, ou comprando novamente a mesma obra, na
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mesma edicdo, ou edicdo mais recente.
O bibliotecéario podera analiticamente avaliar se podera ser feita a compra

de outro titulo para compor o acervo.

REGULAMENTO DA BIBLIOTECA - FACULDADE UNEOURO

Este regulamento, disciplina o funcionamento, a estrutura e a
administracdo da Biblioteca. Tem por objetivo, reunir o acervo bibliogréfico,
proporcionando a preservacéao e a disseminacao da informacéo, como também
atender a comunidade académica em suas necessidades bibliograficas e
informacionais, dando suporte ao desenvolvimento dos cursos ministrados na
FACULDADE UNEOURO.

1- Estrutura

A Biblioteca estd subordinada a FACULDADE UNEOURO e seus
servicos sdo dirigidos por um profissional habilitado em biblioteconomia,
auxiliado por funcionario técnico administrativo. A politica de atualizagédo
prescreve a aquisicdo de acervo por area de conhecimento, em atendimento a

demanda dos cursos existentes na instituicao.

2- Horario de Funcionamento

1. O funcionamento da Biblioteca, bem como horario de atendimento
podera ser adequado de acordo com a politica local da unidade. Os horérios
de funcionamento seréo divulgados em local visivel, na propria Biblioteca.

2. No periodo de férias dos alunos, o horario de atendimento podera
sofrer alteracdes, de acordo com a direcao.

3. Havendo necessidade, a Biblioteca reserva o direito de encerrar o
atendimento especifico para os servicos de balcao (empréstimo, renovacao,

reserva e devolucado) 15 minutos antes do término de cada expediente.
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3- Servicos Oferecidos

1. A Biblioteca oferece aos seus usuarios sala de estudos em grupo,
cabine de estudo individual, terminais de consulta e espaco de leitura.

2. Estao disponiveis recursos informacionais como: livros, revistas, Dvd,
periddicos continuos, teses, monografias, trabalhos de conclusdo de curso.

3. O acervo da Biblioteca é totalmente informatizado, no que diz respeito
aos trabalhos de catalogacao, controle de periodicos, reserva, renovacao,
empréstimos.

4. Os funcionarios da Biblioteca estdo a disposicdo dos usuarios,
orientando-o0s na pesquisa do material bibliogréafico solicitado.

5. Na Biblioteca a responsabilidade da administragcéo, da organizacéo e
de todas as atividades desenvolvidas pelos funcionarios, esta a cargo deum

bibliotecéario responsavel.

4

Da Competéncia

Compete a Biblioteca:

v

Registrar, classificar, catalogar o acervo, citando titulos e nimeros de
exemplares no sistema informatizado de consulta do usuario;

Efetuar o empréstimo de material bibliogréafico;

Orientar 0 usuario no manuseio dos terminais de consulta;

Compilar bibliograficas de acordo com as solicita¢des;

YV V VYV V

Enviar a diretoria quando solicitado pelos professores e coordenadores
de curso, pedido de aquisi¢do de titulos, com quantidades definidas.

5- Consulta

A consulta ao acervo é livre.

» Destinam-se exclusivamente a consulta;

» Periédicos;
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» Obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias, anuarios e manuais de
referéncia);

» Teses, dissertagbes, monografias e trabalhos de conclusdo de curso
(TCC);

» Os livros de consulta s6 poderao ser utilizados na biblioteca.

6- Empréstimo

1. O empréstimo € pessoal e intransferivel. O usuario seré responsavel pela
guarda e conservacao da obra;

2. A senha pessoal € necessaria para efetuar empréstimos;

3. Competira a Biblioteca restringir ou ampliar o prazo, o nimero de exemplares
ou suspender a circulacdo de determinadas obras, bem como solicitar a
devolucao antes do prazo, quando necessario;

4. As obras estdo dispostas para empréstimo, desde que haja mais de um
exemplar;

5. Caso exista apenas um exemplar da obra no acervo, este sera disponibilizado
apenas para consulta;

6. O empréstimo podera ser renovado até 3 (trés) vezes, caso nao haja ninguém
na lista de espera e ndo haja nenhuma pendéncia na biblioteca por parte do
Usuario;

7. As obras em lista de espera ficam disponiveis para o primeiro nome da lista
por 24 (vinte e quatro) horas, apos a devolucao, vencido este prazo, sem ser
retirada pelo pretendente, o direito de retirada passa para o segundo e assim
sucessivamente.

8. O usuario devera dirigir-se a balcdo de atendimento, aguardar o registro no
sistema e a emissao do recibo. Isto para empréstimo, renovacao e devolucao.

9. O ato da renovacao nao podera ser feito por terceiros.

10. Os prazos para empréstimo domiciliar de livros séo variaveis segundo o tipo

de usuario, com segue no quadro abaixo:
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LIVROS
Perfil de Usuéario
Quantidade Prazo
Alunos de Graduagdo 3 3 dias
Alunos de Pds-Graduagao 3 3 dias
Professores 5 15 dias
Funcionarios 3 5 dias

» Os dias de empréstimo sdo contados initerruptamente incluindo sdbado e
domingo, exceto feriados;

» Em caso de transferéncia, trancamento ou abandono do curso o usuario
nado podera efetuar empréstimos na biblioteca.

» O usuario que tiver pendéncia em seu cadastro s6 podera utilizar livros a
titulo de consulta no espaco reservado ao acervo.
OBS: Os professores que precisarem fazer algum trabalho com livros da
Biblioteca em sala de aula, pecam aos seus alunos que venham fazer a
retirada das obras, onde sera registrado o nome do aluno e do livro para

liberacdo do material.

7- Usuarios

» Sao considerados usuérios da Biblioteca:

» Alunos da FACULDADE UNEOURO (consulta e empréstimo);

» Alunos de Pos-Graduacao (consulta e empréstimo);

» Professores da FACULDADE UNEOURO (consulta e empréstimo);

» Funcionéarios da FACULDADE UNEOURO (consulta e empréstimo);

» Membros da comunidade (consulta mediante autorizacdo de uso da
Biblioteca, a autorizacao de uso deve ser requerida junto a coordenacao
da biblioteca).
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Direitos dos Usuarios

1. Acesso gratuito aos servicos da Biblioteca, para fins de consulta local e

empréstimo, observando as regras estabelecidas neste regulamento;

2. Livre acesso as estantes, a sala de leitura e aos computadores

destinados a consulta e pesquisa;

3. Utilizar seu préprio material bibliografico nas instalacdes da Biblioteca;

4. Receber atendimento eficiente, respeitoso por parte dos servidores da

Biblioteca;

5. Apresentar suas criticas e sugestdes para melhoria dos servigos.

9- Deveres dos Usuarios

1. Preservar o patrimonio e o acervo da Biblioteca

>

YV V V V V

Tratar com respeito todos os funcionarios da Biblioteca, aceitando as
recomendacdes dos mesmos, no que tange ao uso de Seus Servicos;
Guardar pastas, sacolas, bolsas, embrulhos no local apropriado;

Manter discreto e em siléncio o recinto da Biblioteca;

Respeitar a data da devolucéo;

Pagar multa estabelecida, no caso de devolucéo posterior a determinada;
Devolver a Biblioteca todo e qualquer material em seu poder quando do
seu afastamento da instituicao;

Deixar sobre as mesas da Biblioteca o material utilizado nas consultas;

2. E proibido no Recinto da Biblioteca:

Comer, beber, fumar, realizar trabalhos de recortes, colagens ou reunides
de carater estranho as finalidades da Biblioteca, usar telefone celular ou
qualquer aparelho sonoro;

Tirar xerox dos livros e periodicos pertencentes a Biblioteca;

Entrar com copo, contendo qualquer tipo de liquido.
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10- Atrasos e Penalidades
1 O wusuario que, no prazo estipulado ndo devolver a Biblioteca da
FACULDADE UNEOURO, o material bibliografico retirado por empréstimo,
fica sujeito as seguintes sancoées:
Multa no valor diario de R$ 3,00 (dois reais) por obra;
Adverténcia verbal;
Repreensao por escrito;
Suspenséao temporaria;

As sancgdes citadas acima sao aplicadas pela biblioteca;

N o ok~ DN

Enquanto o usuério estiver com qualquer débito por atraso de devolucéo, o

mesmo nao podera utilizar a biblioteca para novo empréstimo;

8 Os dias de férias escolares, ndo serdo levados em conta para feito da
aplicacdo de suspensdo, mas serdo computados para efeito contagem dos
dias de atraso e multa na devolucgéao;

9. O usuario é responsavel pelo material retirado, e em caso de extravio,

procedera a reposicdo do material extraviado, ou fara o pagamento

correspondente ao respectivo valor da reposicao, estipulados pela biblioteca
apos coleta de preco. Caso a obra esteja esgotada, o responsavel deve pagar

o correspondente a obra similar, sendo esta indicada por professor da area.

PLANO DE CONTINGENCIA

11.1 — Objetivo da contingéncia

Plano de contingéncia, visa a padronizacado de procedimentos para as
Bibliotecas da FACULDADE UNEOURO em caso em casos de contingéncia e a
orientacao aos bibliotecarios e colaboradores para providéncias em imprevistos.
S&o objetivos: identificara estrutura padrao existente e os recursos disponiveis;
identificar os possiveis riscos a biblioteca; identificar as medidas preventivas;
proteger as pessoas, 0s bens e a biblioteca; estabelecer um plano de evacuacéo;

possibilitar medidas em caso de acidentes ou danos.
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11.2 Acessibilidade

As bibliotecas FACULDADE UNEOURO, seguem o padréo de
acessibilidade da NBR 9050/2015:
ebalcbes rebaixados;
erampas e elevadores;
eespacamento minimo de 90 cm entre as estantes
ebebedouros acessiveis;

erecursos audiovisuais e livros em formato e-book

11.3 Categoria de riscos

Segundo o mapa de riscos elaborado pelo Engenheiro de Seguranca do
Trabalho da FACULDADE UNEOURO, séo fatores de risco na biblioteca:

eFisicos: RadiacOes solares, umidade.

eQuimicos: Poeira.

eBioldgicos: Fungos, Insetos.

eErgondmicos: Levantamento e transporte de peso, repetitividade, ritmo
excessivo, postura inadequada.

eAcidentais: lluminacdo inadequada, incéndio, instalacdes elétricas,

maquinas e equipamentos, quedas

14- MEDIDAS PREVENTIVAS

Para evitar os fatores de risco sdo adotadas as seguintes providéncias:

1) Riscos fisicos:

ePresenca de ventiladores ou ar-condicionado para o controle da circulacdo do
ar.

2) Riscos quimicos e bioldgicos:

eRealizar a higienizagéo dos livros e das estantes com regularidade, evitando
acumulo de poeira e sujeira.

Seguir os seguintes procedimentos:

eUso de equipamentos de protecdo (luvas e mascaras);

eSempre que necessario realizar o folheamento dos livros;
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eLimpeza de todas as estantes e prateleiras diariamente;
eLimpeza didria de todos o0s espagos da biblioteca;

«E proibido o consumo de alimentos e bebidas na Biblioteca;
eEvitar livros e revistas encostados nas paredes;

oAs prateleiras sdo de MDF;

eJanelas séo localizadas longe do acervo.

3) Riscos Ergondémicos:
eAlertar para postura inadequada;
eNAao carregar muitos livros ao mesmo tempo;

eUso de carrinho para transporte e guarda de livros.

4) Riscos acidentais:
eProver iluminacdo adequada
eProver extintores de incéndio, luzes de emergéncia, adesivo antiderrapante

nas escadas.

DISPOSICOES FINAIS

Visando a melhorias dos servicos prestados pela Biblioteca, o usuario
poderd encaminhar reclamacdes, criticas, sugestbes e/ou comentarios
devidamente identificados, para a Biblioteca, através do e-mail:

biblioteca@uneouro.edu.br

Ouro Preto do Oeste, 08/02/2022.
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