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MENSAGEM AO ACADEMICO

Prezado Académico:

O objetivo deste manual € orientd-lo em sua vida académica, prestando esclarecimentos a respeito
de pontos importantes. Por isso, leia com atencéo as informacgdes aqui contidas.

As informacdes complementares sobre assuntos de seu interesse poderdo ser obtidas nos
departamentos especificos.

Uma Instituicdo de Ensino Superior constitui-se pela unido do corpo administrativo, do corpo docente
e do corpo discente.

Ninguém faz nada sozinho. Somente pelo esfor¢o de todos, por meio do trabalho conjunto, é
possivel construir uma instituicdo forte, respeitada e valorizada.

A imagem do académico serd a imagem da instituicdo que ele ajudou a construir durante sua
trajetoria universitaria. Onde quer que ele apresente seu diploma ou concorra a algum cargo no
mercado de trabalho, essa associacéo sera inevitavel.

A UNEOURO deseja formar profissionais competentes e bem preparados. Mas, para isso, € preciso
gue a relagdo UNEOURO/Académico seja de respeito e de colaboragdo mutua para que o objetivo
seja alcancado.

Contamos com sua colaboragdo e permanecemos a sua disposicdo para atendé-lo sempre que

necessario.

Diretoria Geral
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HISTORICO DA INSTITUICAO

A UNEOURO - Faculdade de Ouro Preto do Oeste, mantida pelas Escolas Unidas de Ouro
Preto do Oeste € uma Instituicdo de Ensino Superior sem fins lucrativos fundada em 10 de agosto de
2001, quando iniciou suas atividades com a implantacdo do curso de Sistemas de Informacao,
autorizado pela portaria ministerial n°® 3.330, publicado no D.O.U. de 27/09/2005. Naquela época,
funcionava em sede proviséria. Em 2008, instalada em sede prépria, sua estrutura fisica € composta
por 08 (oito) salas de aula, biblioteca, salas de coordenacdo de cursos, laboratério de informatica,
auditério, secretaria, tesouraria, direcao, cantina (refeitério) e sala dos professores, totalizando uma
area de, aproximadamente, 1.500 m?, toda em alvenaria, em sua 12 fase de construcdo de um projeto
de 2.700 m2, em um terreno de 24.200 m2. A UNEOURO da seqiiéncia a sua implantacdo com a
solicitacdo de novos cursos de graduacdo e a instalacdo de cursos de pds-graduacéo lato sensu
através de seu Centro de Pds-Graduacdo e a implantacdo do colégio UNEOURO, com ensino
fundamental e ensino meédio. Além de cursos de graduacdo e pos-graduagdo, a UNEOURO
desenvolve eventos e cursos de extensdo abertos a comunidade.

Seu corpo discente € formado por alunos provenientes, na graduacgéo e na pos-graduacéo, de varios
municipios do interior de Rondénia, circunvizinhos a Ouro Preto do Oeste. Hoje, a UNEOURO esta
voltada também para a formacao de profissionais qualificados para o crescente mercado de trabalho,
disseminando o conhecimento nos diversos campos do saber, contribuindo para o exercicio pleno da
cidadania, mediante formacédo humanistica, critica e reflexiva.

Seu corpo administrativo prima pela busca permanente da qualidade, através de uma concepcao de
educacdo alicercada nos principios da seriedade, da responsabilidade e do compromisso, juntamente
com 0 académico que também tem papel fundamental nesse processo. A UNEOURO tem investido
sempre para a melhoria dos padrbes de oferta de seus cursos por meio da contratacdo de
professores com poés-graduacao stricto sensu, aquisicao de livros, periédicos e multimidia para a
biblioteca e videoteca e ampliacdo dos recursos tecnoldgicos. Estdo abertas as inscricdes para o
vestibular da UNEOURO - Faculdade de Ouro Preto do Oeste.

Visdo: E uma IES que sempre buscou o pioneirismo em sua atuacdo, sendo reconhecida
pelo seu trabalho no a&mbito regional e estadual, tendo vinculo com algumas organizacdes e
instituicbes do estado com as quais desenvolve parcerias de cooperacdo académica visando
estabelecer um estreitamento na relagdo com a sociedade. A IES sempre se pautou no
desenvolvimento dos atributos de lideranca em seus alunos, a fim de prepara-los para os desafios
atuais e futuros. Assim, seu papel na entrada do século vinte e um ndo se restringe somente a
formacao de profissionais para o mercado de trabalho. Estende-se para uma acao pedagdgica capaz
de abrir horizontes, mostrar novas idéias e concep¢des, dar oportunidade de escolha e conscientizar
sobre o importante papel do homem na sociedade nesse constante processo de evolugdo e
transformagcéo.

Missdo: Produzir e disseminar o conhecimento nos diversos campos do saber, contribuindo
para o exercicio pleno da cidadania, mediante formac¢ao humanistica, critica e reflexiva, preparando
profissionais competentes e atualizados para o mundo do trabalho e para a melhoria das condi¢tes
de vida da sociedade.

Assim, constituem-se seus objetivos:

2 A formacdo, em cursos de graduacdo, presenciais ou a distancia, de profissionais e
especialistas de nivel superior, compromissados com a realidade e com a solugdo dos
problemas nacionais e da regiao;

2 Arealizagao de pesquisas e o estimulo as atividades criadoras;

2 A extensdo do ensino e da pesquisa a comunidade, mediante atividades de extenséo e de
prestacéo de servicos;

2 A promocéo do intercAmbio e da cooperacdo com instituicdes de ensino dos diversos graus,
tendo em vista o desenvolvimento da educacgdo, da cultura, das artes, das ciéncias e da
tecnologia;

2 A participacdo no desenvolvimento sécio-econdmico do Pais e, em particular, da Regido
Norte e do Estado de Rondbnia, como organismo de consulta, assessoramento e prestacao
de servicos em assuntos relativos aos diversos campos do saber;
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A promocédo de programas e cursos de poés-
graduacdo, de atualizacdo, de extensdo e
sequenciais.

INFORMACOES

O académico tem o direito e o dever de sanar qualquer ddvida existente em relagdo a sua vida
escolar. A Secretaria Académica esta a sua disposicao para os devidos esclarecimentos ou para o
encaminhamento ao setor responsavel.

A COMUNIDADE ACADEMICA

O respeito a pessoa, 0 respeito a autoridade e o respeito ao trabalho do outro devem nortear o
comportamento da comunidade que faz parte da UNEOURO.

O respeito a pessoa: € um principio basico de convivéncia em toda comunidade da UNEOURO. O
mesmo respeito devido a um aluno é devido a um professor, a um funcionario ou ao diretor.

O respeito a autoridade: os segmentos de menor parcela de responsabilidade e de autoridade
devem respeitar seus superiores hierarquicos, mas também estes devem respeitar, valorizar e
prestigiar aqueles.

O respeito ao trabalho do outro: consiste em fazer com que a comunidade da UNEOURO -
diretores, professores, funcionarios e alunos - compreendam que todas as tarefas sdo importantes e
que todos devem cumprir suas atribuicdes, contribuindo para o desenvolvimento da misséao

institucional.

A VIDA UNIVERSITARIA

A vida académica inicia-se com o ingresso do aluno na Faculdade apds a concluséo do ensino médio
ou equivalente.

A postura do aluno universitario € diferente da do aluno do ensino médio, pois deve ser mais
amadurecida e consciente. Por se tratar de um sistema de ensino mais aberto, 0 ensino superior da
ao aluno maior liberdade, exigindo, em contrapartida, maior responsabilidade em seus atos e
manifestagdes.

Ao entrar na Faculdade, o académico terd contato com um mundo diferente, com termos e
expressdes desconhecidas, atividades e cotidiano proprios da vida universitéria.

Pelos relatos de ex-alunos, o inicio de um curso superior é marcado por certa confusdo na cabeca do
novo aluno, quer pela necessidade de adaptacdo e pela diferenciacdo do ensino médio quanto as
técnicas, metodologias de ensino, disciplinas e contetdos, quer, principalmente, pelo processo de
transicéo que ele passa de um grau de ensino a outro.

Com o passar dos semestres, ele podera sentir, na medida de sua dedicagao ao estudo e a pesquisa,
que um novo horizonte esté se abrindo. E a partir dai que podera entender mais claramente algumas
concepcgdes: de homem, de mundo, de sociedade, de cultura, de educagéo, etc., passando a ser um
cidaddo formador de opinido.

Alguns desistem por ndo se acharem aptos ou competentes para superar as dificuldades iniciais que
se dissipam com o tempo. Outros, buscando ajuda e apoio dos professores, colegas e ex-alunos,
fortalecem seu ideal de concluir o curso e atingir seu objetivo. Esses sdo os vencedores da jornada e
podem, com orgulho, dizer que venceram o desafio.

Lembre-se que a vida universitaria, ao dar maior liberdade, exigirA maior responsabilidade e
dedicacdo do académico para que obtenha o sucesso desejado.

RA - REGISTRO ACADEMICO
Ao ingressar na UNEOURO, o académico sera identificado por um namero - seu registro académico
(RA) - que o acompanhara durante todo o tempo na instituicao.

O RA constara na carteirinha académica, distribuida no ingresso do aluno na UNEOURO, e dara
acesso as notas, a frequéncia, ao extrato financeiro, a biblioteca (empréstimo, reserva e renovacédo de
livros) e a outros servigos. A senha para acesso as informacgdes pessoais sera enviada ao académico
no seu ingresso na UNEOURO por meio de correspondéncia individual. Em caso de duvida, entre em
contato com a secretaria académica.

>>>>>ACADEMICO<<<<<

A Diretoria Académica € o departamento responsavel pela organizagdo e controle académico da
UNEOURO. Toda publicacdo oficial, como horarios, comunicados, editais, portarias, resoluces e
avisos de interesse do académico, sera afixada nos murais. Portanto, acostume-se a observa-los com
frequéncia. E por meio destas informacdes que o académico toma conhecimento dos atos
administrativos e pedagdgicos da instituicao.

Rua Alto Alegre, 494 — Bairro Novo Horizonte — (69) 3461-4278 / 3461-3377
Ouro Preto do Oeste — RO — CEP 76.920-000



As resolucBes, portarias, editais, comunicados, avisos, etc. complementam as normas
regimentais da instituicdo. O conhecimento dessas publicacdes e seu cumprimento evitardo possiveis
e até irreparaveis problemas aos alunos.

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

A matricula/renovagdo de matricula do aluno e a adesdo ao Contrato de Prestacdo de Servigos
Educacionais importardo em compromisso formal de respeito aos principios éticos e morais que
regem a UNEOURO, a dignidade académica, as normas contidas na legislacdo de ensino, no
Regimento Interno e naquelas complementarmente baixadas pelos 6rgdos e pelas autoridades
competentes da UNEOURO.

A adesdo ao Contrato é feita mediante a matricula ou renovacdo da matricula via
0 internet ou na secretaria da IES. A cépia do contrato estara afixada no mural da
secretaria e poderd ser acessada também no site da UNEOURO.
ORGANIZACAO DIDATICO-PEDAGOGICA
Compete exclusivamente a instituicdo a organizacao e o planejamento no que se refere ao calendario
escolar, horario de aulas, organizagdo administrativa, marcagdo de provas e atividades, fixacdo de
curriculo e de carga horéria, designacdo de professores, organizagao de séries, estabelecimento de
critérios de avaliagdo discente, organizacdo de eventos e atividades extra-sala, inclusive nos finais de
semana, conforme o Contrato de Prestacdo de Servigcos Educacionais.

A UNEOURO poderé alterar a qualquer momento a organizagcdo didatico-pedagégica

0 dos cursos, incluindo as matrizes curriculares e sua duragcdo em horas ou semestres,
nos termos das diretrizes pedagdgicas emanadas do MEC e do CNE, bem como das
recomendacdes produzidas pelas Comissdes de Avaliacdo das Condi¢cdes de Ensino e
das Comissdes de Reconhecimento e Renovagdo de Reconhecimento, vinculando os
alunos que ainda néo tiverem concluido o curso.

FORMAS DE INGRESSO

O ingresso na instituicdo € possivel pelos seguintes meios:

= Processo Seletivo (vestibular);

= Transferéncia (de alunos de outras IES, desde que haja vaga);

= Portadores de curso superior (sem necessidade de vestibular, desde que haja vaga).

VINCULO COM A UNEOURO

A escolha pela UNEOURO é de livre iniciativa do académico que se compromete a seguir e respeitar
as normas internas da IES, de acordo com seu Regimento Interno, Estatuto Social, normas de
utilizac@o de laboratérios e biblioteca, bem como zelar pelos equipamentos, moéveis e utensilios. O
académico responsabilizar-se-4 pelos danos causados ao patriménio da UNEOURO, inclusive quanto
a instalacdo de quaisquer softwares, piratas ou ndo, nos equipamentos computacionais pertencentes
aela.

PERDA DE VINCULO COM A UNEOURO

O académico perde o vinculo com a UNEOURO nos casos abaixo:

» Por falta de renovacé@o ou de trancamento da matricula dentro do prazo fixado, que caracteriza o
abandono de curso.

* Em virtude da impossibilidade de integralizar seu curriculo dentro do prazo maximo prescrito pela
legislacéo.

= Por excluséo, em virtude de sancéo disciplinar.

= Por solicitagdo de desligamento (desisténcia).

MATRICULA

A matricula deve ser feita no ato de ingresso do académico na UNEOURO ap0és o vestibular. A partir
dai, a cada inicio de semestre, todos 0s académicos, inclusive os beneficiados por bolsas (de
gualquer natureza), deverdo renova-la. O prazo para a renovacdo da matricula é estabelecido no
calendéario escolar. No ato da renovacdo, o aluno adere ao Contrato de Prestagdo de Servigos
Educacionais. Sdo condi¢des para a renovacao da matricula:

1) estar em dia com as obrigacBes financeiras referentes a todas as parcelas dos semestres
anteriores (cursados) bem como com a primeira parcela ou parcela(s) ja vencidas do semestre a
cursar;

2) ndo estar em débito com livros na biblioteca;

3) ndo dever documentos na secretaria;

4) ter obtido os resultados de notas (com aprovacgédo) e freqiéncia em todas as disciplinas.
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* HAVENDO DEBITO COM RELACAO AO PAGAMENTO DAS MENSALIDADES ESCOLARES
REFERENTES AO SEMESTRE ANTERIOR, A INSTITUICAO PODERA INDEFERIR A
MATRICULA DO ACADEMICO, NOS TERMOS DA LEI N° 9.870/99 E MEDIDA PROVISORIA
QUE DISPOE SOBRE MENSALIDADE ESCOLAR. ISSO IMPLICARA NA IMPOSSIBILIDADE DE
RENOVACAO DE MATRICULA, NA PERDA DO DIREITO A VAGA E NA CONSEQUENTE
DESVINCULACAO DO ALUNO DA FACULDADE.

= AS NOTAS E FREQUENCIA SERAO INFORMADAS EXCLUSIVAMENTE POR MEIO DA

INTERNET NO SITE DA UNEOURO. NAO HAVERA INFORMACAO POR TELEFONE.

= A NAO RENOVACAO DA MATRICULA NO PRAZO ESTABELECIDO IMPLICARA EM
ABANDONO DE CURSO E DESVINCULACAO DO ACADEMICO DA FACULDADE, SENDO
CONSIDERADO DESISTENTE, CONFORME O REGIMENTO DA INSTITUICAO.

= AS VAGAS REMANESCENTES DE ALUNOS QUE NAO EFETUARAM A RENOVACAO DA
MATRICULA NO PRAZO ESTABELECIDO SERAO OFERECIDAS AS TRANSFERENCIAS DE
ALUNOS DE OUTRAS INSTITUICOES.

TRANCAMENTO DE MATRICULA

O trancamento de matricula é o ato de interromper temporariamente os estudos, mantendo o aluno
vinculado a Faculdade (com direito a vaga). Tem validade por 2 (dois) anos, podendo o académico
reabrir a matricula no inicio de cada semestre, observada a disponibilidade do periodo que deva
cursar. A formalizacdo do trancamento deve ser feita no final do semestre letivo, apds a realizacao de
todas as provas, por meio de requerimento proprio na secretaria. Para isso, devera o académico estar
com as mensalidades em dia e recolher a taxa devida.

= ANTES DE TRANCAR A MATRICULA, FALE COM O COORDENADOR DE SEU CURSO.

= DECORRIDO O PRAZO DE DOIS ANOS, A NAO REABERTURA DA MATRICULA IMPLICARA
NA PERDA DO DIREITO A VAGA E NA CONSEQUENTE DESVINCULACAO DO ACADEMICO
DA UNEOURO.

* O TRANCAMENTO DA MATRICULA SO PODE SER CONCEDIDO PARA ALUNOS QUE JA
CONCLUIRAM O PRIMEIRO PERIODO. PARA TANTO, DEVERAO PAGAR ATE A PARCELA DO
MES CURSADO BEM COMO A TAXA DECORRENTE DESSE ATO DEFINIDA NO CONTRATO
DE PRESTAGCAO DE SERVICOS EDUCACIONAIS, NAO HAVENDO COMPENSACAO DAS
PARCELAS PAGAS ATE A DATA DO TRANCAMENTO EM RELACAO AS PARCELAS
CORRESPONDENTES APOS A REABERTURA DA MATRICULA, MESMO QUE AS PARCELAS
SE REFIRAM AO MESMO PERIODO DO CURSO.

= PARA EFEITO DE REABERTURA DE MATRICULA APOS O PERIODO DE TRANCAMENTO, A
MATRIZ CURRICULAR MAIS RECENTE SERA CONSIDERADA A OFICIAL, CASO NAO SEJAM
MAIS OFERECIDOS OS PERIODOS DE MATRIZES CURRICULARES ANTERIORES. FICARA O
ALUNO SUJEITO A ADAPTAGCAO A NOVAS DISCIPLINAS OU A PERDAS DE DISCIPLINAS JA
CURSADAS EM MATRIZES QUE VIGORARAM ANTES DO TRANCAMENTO DE SUA
MATRICULA, NAO GERANDO, COM ISSO, DIREITO DE INDENIZACAO DE QUAISQUER
ESPECIES, INCLUSIVE POR PERDAS E DANOS.

TRANSFERENCIA

De conformidade com o que dispde a Portaria n® 230 do MEC, de 09/03/2007, ndo é necessario que o
aluno requeira sua transferéncia para outra instituicdo de ensino superior. No entanto, sera de sua
responsabilidade comunicar formalmente a instituicdo de origem para que sejam tomadas as
providéncias quanto ao seu desligamento (baixas financeira e académica), ndo estando isento do
pagamento de débitos até a data da transferéncia.

DESISTENCIA DO CURSO

O aluno que, porventura, desistir do curso em que estiver matriculado devera encaminhar a Diretoria
Académica da UNEOURO declaracdo de desisténcia para que o departamento financeiro seja
comunicado e proceda ao imediato cancelamento dos boletos bancarios emitidos em seu nome,
evitando-se cobrancgas posteriores.

CONCLUSAO DO CURSO

Para fins de conclusédo de curso, colacdo de grau e direito a obtencdo do Diploma, o académico

devera:

= ter concluido, com aproveitamento, todas as disciplinas curriculares;

= cumprir integralmente e com aproveitamento o estagio curricular;

= obter a nota ou a carga horaria estabelecida, quando for o caso, para as atividades
complementares, TCC e demais atividades programadas para o curso.

= Ter cumprido todos os dispositivos legais e normativos concernentes ao curso em que estiver
matriculado.
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DIREITOS E DEVERES DOS ACADEMICOS

= Frequentar as aulas e demais atividades curriculares;

= Utilizar as dependéncias fisicas e o0s servicos administrativos e técnicos oferecidos pela
UNEOURO e destinados ao pleno desenvolvimento de suas atividades, com esmero e dedica¢ao;

= Recorrer das decisdes dos 6rgdos deliberativos ou executivos da UNEOURO, observadas as
normas regimentais;

= Observar o regime disciplinar e comportar-se, dentro e fora da UNEOURO, de acordo com o0s
principios éticos e morais de cidadania e com os ideais da IES;

= Zelar pelo patriménio da UNEOURO;

= Contribuir, sempre, para o prestigio, respeito e dignidade da UNEOURO;

= Votar e ser votado nas eleigBes no érgéo de representagéo estudantil.

E EXPRESSAMENTE VEDADO NO CAMPUS DA UNEOURO:

ENTRAR COM QUAISQUER TIPOS DE JOGOS OU BEBIDA ALCOOLICA,

TRAJAR ROUPAS SUMARIAS;

FAZER USO DE INSTRUMENTOS MUSICAIS OU QUAISQUER OUTROS QUE POSSAM
PERTURBAR O BOM ANDAMENTO DAS AULAS;

PROMOVER FESTAS EM SALA DE AULA, SOB QUALQUER PRETEXTO;

PROMOVER A VENDA DE QUAISQUER PRODUTOS.

ATENCAO

E PROIBIDA A UTILIZACAO DA IMAGEM OU DO NOME DA UNEOURO PARA QUAISQUER FINS
SEM SUA EXPRESSA AUTORIZACAO.

REGIME DISCIPLINAR DOS ACADEMICOS

Os académicos estardo sujeitos as seguintes penalidades disciplinares:

| - Adverténcia verbal, por:

a) desrespeito a Diretora Geral, a qualquer membro do corpo docente ou a qualquer membro do
corpo técnico-administrativo;

b) ocupar-se, durante as aulas, em qualquer outro trabalho estranho as mesmas;

c) promover, sem autorizacdo da Diretora Geral, coletas e subscri¢ces dentro e fora da UNEOURO;
d) tomar parte, dentro do estabelecimento, de manifesta¢cfes ostensivas a pessoas ou institui¢cdes;

e) disseminar, sob qualquer forma, informag&o ou comentario que agrida os principios da comunidade
académica ou que possa denegrir a instituicao, seus professores ou seus funcionarios;

f) sair da sala de aula sem permissao do professor;

g) perturbacdo da ordem no recinto da IES.

Il - Repreenséo, por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no item I,

b) ofensa ou agresséo a outro aluno;

¢) danificacdo do patriménio da UNEOURO, caso em que, além da pena disciplinar, fica na obrigacéo
de indenizar o dano;

d) uso de substancias entorpecentes, psicotrépicas ou bebidas alcodlicas.

Il - Suspensdo, por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no item ll;

b) ofensa a Diretora Geral, professores e funcionarios ou a membros da Diregdo Geral da
UNEOURO;

c) pratica de atos desonestos, incompativeis com a dignidade da instituigcao;

d) danos causados ao patriménio moral, cientifico, cultural ou material da IES;

€) ndo prestacao de contas de verbas repassadas pela IES.

IV - Desligamento, por:

a) reincidéncia nas faltas previstas no item lIl;

b) agressdo ou ofensa grave a Diretora Geral, professores e funcionarios da UNEOURO ou a
membros da Mantenedora;

c) préatica de atos desonestos ou delituosos e/ou ofensivos a moral e aos bons costumes, dentro ou
fora do estabelecimento, incompativeis com a dignidade da institui¢ao;

d) incitacdo a greve ou pratica de atos subversivos, dentro ou fora do estabelecimento.

Sado competentes para a aplicacdo das penalidades:

a) de adverténcia, os Coordenadores dos Cursos e a Diretora Geral;

b) de repreensao, suspenséo e desligamento, a Diretora Geral.
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AO ALUNO QUE DESTRUIR OU DANIFICAR QUALQUER BEM DO PATRIMONIO DA

INSTITUICAO SERAO APLICADAS AS SANCOES LEGAIS CABIVEIS.

CALENDARIO ESCOLAR E HORARIO DE AULAS

O horério das aulas serd afixado no mural da secretaria no inicio de cada semestre letivo. A
instituicdo, em decorréncia de necessidade, podera altera-los em qualquer época. Ambos estédo
disponiveis também no site da UNEOURO.

o A reposicdo de aulas, bem como as aulas de dependéncia ou adaptacdo serédo
marcadas em dia e horario a critério exclusivo da UNEOURO.

MATRIZ CURRICULAR, EMENTARIO E BIBLIOGRAFIA

A matriz curricular, o ementario e a bibliografia das disciplinas de seu curso poderao ser requeridos na
secretaria académica. Os professores de seu curso poderdo informa-lo a respeito do ementério e da
bibliografia de acordo com as disciplinas a eles atribuidas. A matriz esta disponivel também no site.

0 O académico podera ter acesso ao Plano de Ensino do professor. Solicite uma coOpia
ao seu professor.

COORDENADORES DE CURSOS

Os Coordenadores de Cursos exercem a fungdo de gerenciamento académico-pedagoégico (docente e
discente). Sédo eles quem estabelece o primeiro contato com os alunos para auxilid-los em suas
davidas e problemas, dispondo de horario especifico para atendimento.

COORDENADORES E ORIENTADORES DE ESTAGIO

Os Coordenadores de Estagio exercem a funcéo de coordenacao da pratica pré-profissional, exercida
em situacdo real de trabalho, orientando e supervisionando as atividades desenvolvidas pelo
académico. Para maiores informacdes, dirija-se ao coordenador de estagio de seu curso.

ESTAGIO

Exigir-se-4, para a conclusédo do curso, a realizagdo do Estagio Supervisionado como atividade de
pratica pré-profissional, exercida em condi¢gfes reais de trabalho. A solicitacdo de autorizagdo para
estagio do académico em escolas/empresas € feita pela Coordenacgao de Estagio por meio de oficio.
Portanto, na época do seu estagio, oriente-se com o coordenador.

0 Para fins de Colacédo de Grau e direito a obtencdo do Diploma, o académico devera ter
concluido, com aproveitamento, o Estagio Curricular.

REGULAMENTOS DE ESTAGIO, TCC E AC

Os Regulamentos de Estagio, TCC, Monografia, Atividades Complementares dos cursos de
graduacéo, Regulamentos dos Laboratorios de Informética e Biblioteca, Regulamento de Bolsas,
dentre outros, estdo disponiveis para consulta na Biblioteca.

SISTEMA DE AVALIAQAO

A avaliacdo do desempenho escolar é feita por disciplina, incidindo sobre a freqiiéncia minima de 75%
e o0 aproveitamento (notas). O académico com freqiiéncia inferior a estabelecida pela legislacdo sera
reprovado (independentemente da nota). A cada verificacdo do aproveitamento escolar, no minimo
duas por semestre, é atribuida uma nota, expressa em grau numérico de zero (0,0) a dez (10,0). E
considerado aprovado o académico que obtiver média final ndo inferior a sete (7,0), correspondente a
média aritmética das notas das avalia¢des realizadas durante o semestre letivo.

O académico que nao obtiver a média final minima sera submetido ao exame final. Para ser aprovado,
neste caso, devera obter média néo inferior a cinco (5,0) entre a nota do exame e a média anterior.

Exemplo:

= Nota do 1° bimestre =4,0 + nota do 2° bimestre =7,0 = média =5,5.
= Como essa média é inferior a 7,0, ha a necessidade de exame.

= Nota do exame = 4,5 + média=5,5 = médiafinal =5,0 (aprovado).

FORMAS E CRITERIOS DE AVALIACAO
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REGULAMENTO DE AVALIACAO DO DESEMPENHO DISCENTE

CAPITULO | - DO OBJETIVO E AMBITO DA APLICACAO

Art. 1°0 O presente Regulamento tem por objetivo fixar os procedimentos de Avaliagdo do
Desempenho Discente, em consonéncia com o Regimento da IES e com a legislacdo do
ensino superior, aplicando-se a todos os cursos de graduacéo e seqiiencial da UNEOURO.

CAPITULO Il - DAS SITUACOES DE ENSINO-APRENDIZAGEM

Art. 2° A aprendizagem se processa has seguintes situacdes:
1) aulas tedricas, teérico-praticas e praticas (laboratoriais e ndo laboratoriais);
II) seminarios;
) coloquios;
IV) visitas de estudo (técnicas);
V) trabalhos de campo;
VI) estagios.
§ 1°: As aulas tedricas destinam-se a aprendizagem compreensiva dos fatos, conceitos e
principios e serdo desenvolvidas em conformidade com o plano de ensino mencionado no
artigo 7°.
§ 2° As aulas préticas e tedrico-praticas tém como objetivo a aprendizagem e a exploracéo
de métodos e técnicas de aplica¢éo dos fatos, conceitos e principios.
§ 3% Os semindrios destinam-se a organizar o trabalho de alunos ou grupo de alunos no
estudo de um tema ou de um conjunto de temas afins, de modo a conseguirem um
conhecimento aprofundado dos mesmos por meio da investigagéo, da pesquisa documental,
da observacao ou experimentacdo e do debate participado.
§ 4° Os coloquios consistem na andlise e discussdo participadas de uma ou varias
propostas, previamente apresentadas, sobre um tema ou varios temas afins.
§ 5% As visitas de estudo visam a observacdo direta de um ou varios objetos de estudo
selecionados, implicando sempre a prévia definicdo dos objetivos e métodos de trabalho.
§ 6°: Os trabalhos de campo séo situacdes de ensino-aprendizagem que ocorrem fora de sala
de aula, exigem um esforco fisico e mental por parte dos alunos e docentes, realizando-se
com vista a obten¢do de um resultado concreto.
§ 7°: Os estagios tém como principal objetivo a aprendizagem do contetdo funcional de uma
determinada profisséo, desenvolvendo-se, em geral, sob a supervisdo de um professor e a
orientacao de um profissional experiente. Os estagios requerem um planejamento cuidadoso,
pois o seu éxito depende muito da articulagdo entre o responsavel da instituicdo de formacéo
e o responsavel pelo estagio no local onde o mesmo se realiza. Tal planejamento requer, por
sua vez, a definicdo do perfil profissional desejado, das atividades a desenvolver e dos meios
Nnecessarios para a sua execugao.

CAPITULO Il - DA PARTICIPACAO NAS SITUACOES DE ENSINO-APRENDIZAGEM

Art. 3% A frequéncia as aulas tedricas, praticas e teérico-praticas é obrigatéria nos termos da
legislagdo em vigor e do Regimento da IES, devendo haver registro, pelo professor
responsével, de presencas e auséncias as aulas nos diarios de classe.

Art. 4° O regime de fregliéncia dos seminarios, coléquios, visitas de estudo, trabalhos de campo e
estagios sera estabelecido pelo departamento responsavel, respeitados a legislacéo vigente,
o Regimento da IES e a regulamentacéo propria de cada atividade.

CAPITULO IV - DO SUMARIO DAS AULAS
Art. 5°: Cada professor devera elaborar, no diério de classe, o sumario descritivo e preciso da matéria
lecionada.

CAPITULO V - DO PLANO DE ENSINO

Art. 7° O Plano de Ensino devera ser desenvolvido pelo professor responsavel pela disciplina, de
acordo com o modelo adotado pela Instituicdo, e disponibilizado aos alunos no departamento
de reprografia para copia antes do inicio de cada semestre letivo.
Paradgrafo Unico: Cabera ao professor responsavel pela disciplina informar essa
disponibilizacdo aos alunos.

CAPITULO VI - DA AVALIACAO DO RESULTADO DO PROCESSO DE APRENDIZAGEM

Art. 8° A avaliagdo dos resultados do processo de aprendizagem, parte integrante do processo
ensino-aprendizagem, é feita por disciplina, inclusive as de cunho pratico ou tedrico-pratico, e
incide sobre a freqiiéncia e o aproveitamento escolar do aluno, traduzindo-se numa
apreciacao sintética designada “nota” e expressa na escala numérica de zero a dez (0,0 a
10,0).
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Paragrafo Unico: A freqiiéncia as aulas e demais atividades académicas, permitida apenas

aos alunos matriculados, é obrigatéria, vedado o abono de faltas.

Independentemente dos demais resultados obtidos, é considerado reprovado na disciplina o
aluno que ndo obtiver freqiiéncia minima de setenta e cinco por cento (75%) nas aulas e
demais atividades programadas.

§ 1°: A verificagédo e o registro de frequéncia escolar sédo de responsabilidade do professor,
constituindo desidia o seu ndo cumprimento, e 0 seu controle, para todos os efeitos, cabe a
Secretaria Académica.

§ 2° A auséncia coletiva as aulas por parte de uma turma ou grupo de alunos implicar4d em
atribuicdo de faltas a todos os alunos faltosos, devendo o professor comunicar a ocorréncia,
por escrito, a Coordenacéo do Curso, que informara, também por escrito, ao Diretora Geral.

. Os instrumentos de avaliagcdo do conhecimento deverdo ser adaptados aos critérios
pedagoégicos adequados para cada disciplina, em funcdo do curso em que esta alocada,
visando os seguintes objetivos:

I) Diagnosticar o nivel de aquisicao e organizacdo do conhecimento;

II) Apreciar o grau de desenvolvimento da capacidade de aplicacdo do conhecimento
adquirido a novas situagdes em funcéo das exigéncias profissionais;

[I) Aferir as disposic¢des criticas face ao saber, & inovagéo e ao rigor metodoldgico.

Os instrumentos de avaliagdo do conhecimento devem ser propostos pelo professor
responsavel pela disciplina e constar em seu Plano de Ensino, depois de discutidos e
aprovados em reunido com o coordenador do curso, antes do inicio do semestre letivo,
devendo ser divulgados aos alunos no momento da apresentacéo da disciplina (na primeira
aula).

. 12: Uma vez aprovados, os instrumentos de avaliacdo manter-se-d0 em vigor até nova proposta

do professor responsavel pela disciplina ou decisdo em contrario do coordenador do curso
ou do 6rgdo de Coordenacdo Pedagogica da Instituicdo, neste Ultimo caso quando o
método for notoriamente impraticavel ou contrario a orientacao pedagdgica geral.

. 13: Aos diversos instrumentos da verificacdo do aproveitamento sdo atribuidas notas, expressas

em grau numérico de 0,0 (zero) a 10,0 (dez).

. 14: Ser4 atribuida nota zero (0,0) ao aluno que comparecer a verificagdo do aproveitamento e

entrega-la em branco ou ndo entrega-la ao professor da disciplina.

. 15: Atendida em qualquer caso a freqiiéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) as aulas

e demais atividades escolares, é aprovado:

I) o aluno que obtiver média aritmética das notas das verificagbes do aproveitamento
realizadas durante o semestre letivo igual ou superior a 7,0 (sete).

II) o aluno que, ndo alcangando a média descrita no inciso “I” deste artigo, for submetido ao
exame final e alcancar média aritmética final, entre a média das verificacdes do
aproveitamento realizadas durante o semestre e a nota do exame, igual ou superior a 5
(cinco).

Paragrafo Unico: As médias sdo apuradas até a primeira decimal.

Art. 16: Para a definicAo da média himestral. adotar-se-a a seauinte férmula, observado o artigo 13:

PR1 + PR2 + PRN AT1 + AT2 + ATN
N X6 + N X4
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§ 1° Entende-se por PR a prova bimestral escrita, englobando questfes objetivas e
discursivas, conforme prescreve o artigo 17.

§ 2° Entende-se por AT trabalho individual, trabalho em grupo, seminério, coléquio, visita
técnica, producédo de artigo, producdo de paper, apresentacéo oral de trabalho (individual ou
em grupo), participacdo em evento do departamento, participacdo em grupo de estudo,
participacdo em grupo de pesquisa.

§ 3°: Entende-se por N a quantidade de PR ou AT aplicada no bimestre.

§ 4°: Os critérios de avaliagdo das atividades mencionadas no paragrafo 2° serdo definidos
pelo professor da disciplina e deverdo constar, obrigatoriamente, no plano de ensino.

§ 5% Deverdo ser aplicados, no minimo, dois instrumentos de avaliagédo definidos como PR
e AT por semestre.

8§ 6% O professor, em funcdo das particularidades de sua disciplina, podera propor a
inversdo de pesos para os instrumentos de avaliacdo definidos como PR e AT, desde que
justifiqgue a relevancia.

§ 7°. A proposta justificada mencionada no paragrafo anterior somente sera valida se
constar no plano de ensino do professor, depois de aprovada formalmente pelo coordenador
de curso antes do inicio do semestre letivo.
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Art. 17: As provas e exames escritos a serem aplicados aos alunos da UNEOURO devem conter,
obrigatoriamente:

I) perguntas objetivas de miltipla escolha;
II) questbes discursivas.
§ 1° Cabera a cada departamento de curso definir o percentual de questfes objetivas e
discursivas, devidamente aprovado em reunido departamental.
§ 2° A alteracdo do percentual que trata o paragrafo anterior serd possivel mediante
deliberacdo em reunido departamental, desde que devidamente justificada.

CAPITULO VII - DA FRAUDE

Art. 18: Ressalvado o disposto no art. 19, atribui-se nota zero (0,0) ao aluno que deixar de submeter-
se a verificacao do aproveitamento prevista na data fixada, bem como ao que nela se utilizar
de meio fraudulento.

CAPITULO VIl - DA PERDA DA AVALIACAO

Art. 19: Ao aluno que deixar de comparecer a avaliagdo do aproveitamento, incluindo o exame final,
na data fixada, podera ser concedida segunda oportunidade, denominada segunda
chamada.
§ 1% A segunda chamada de provas e exames poderd ser concedida mediante
requerimento fundamentado por motivo justo, protocolado na secretaria dentro do prazo de
dois (2) dias ap6s as suas aplicacdes previstas em calendario e mediante recolhimento da
taxa correspondente.
§ 2°: Deferida a segunda chamada, a Secretaria Académica agendara com o professor o dia
e o horéario de sua aplicagéo.
§ 3° Caberd ao professor da disciplina elaborar uma nova avaliagdo para a segunda
chamada, diferente da aplicada anteriormente, observado o artigo 17.

CAPITULO IX - DA REVISAO DA NOTA

Art. 20: Podera ser concedida ao aluno revisao de nota se requerida, fundamentadamente, no prazo
de dois (2) dias, contados de sua divulgacéo e/ou publicacao.
§ 1°: O requerimento de revisdo de nota € dirigido ao Diretora Geral que o encaminhara ao
professor da disciplina para a devida reviséo, que poderad manter ou alterar a nota atribuida
anteriormente.
§ 2. Caso nédo haja concordancia do aluno em relagéo a decisdo estabelecida no paragrafo
anterior, podera requerer uma nova revisdo da nota por banca designada pelo Diretora
Geral, constituida pelo professor da disciplina e por outros dois professores da mesma area.
§ 3% A banca poderd manter ou alterar a nota, devendo sempre fundamentar sua decisao,
comunicando-a ao Diretora Geral por escrito.

CAPITULO X - DA DEPENDENCIA

Art. 21: O aluno reprovado em até duas disciplinas pode ser promovido ao periodo seguinte com
dependéncia nas disciplinas em que foi reprovado.

Paragrafo _uUnico: O aluno reprovado em mais de duas disciplinas devera cursar
integralmente o mesmo periodo, incluindo as disciplinas em que obteve aprovacao.

Art. 22: O aluno promovido ao periodo seguinte em regime de dependéncia deve matricular-se
obrigatoriamente na nova série e nas disciplinas de que depende, salvo se ndo estiverem
sendo oferecidas, observando-se, na nova série, a compatibilidade de horario e aplicando-
se a todas as disciplinas as mesmas exigéncias de freqiéncia e de aproveitamento.
Pardgrafo unico: A UNEOURO tem instituido um Regime Alternativo de Dependéncia
(RAD) por meio da Resolucédo n°® 01/2004 do Diretora Geral, anexo a este Regulamento.

Art. 23: N&o se admite promocao ao periodo seguinte com dependéncia de disciplina de semestre
letivo anterior ao atualmente cursado, salvo se néo tiver sido oferecida no semestre atual.

CAPITULO XI - DO REGIME EXCEPCIONAL

Art. 24: E assegurado aos alunos, amparados por normas legais, o direito a tratamento excepcional,
com dispensa de freqiiéncia regular, de conformidade com as regras e condi¢c8es constantes
no Regimento da IES e na legislacdo do ensino superior.

Paragrafo unico: Enquadram-se no regime que trata o caput deste artigo os casos de
alunos gestantes, a servi¢co militar e com afec¢fes, nos termos da legislacdo em vigor.

Art. 25: A auséncia as atividades escolares durante o regime excepcional de que trata o artigo
anterior pode ser compensada pela realizagao de trabalhos e exercicios domiciliares, com
acompanhamento do professor da disciplina, realizados de acordo com o plano de ensino
fixado, em cada caso, consoante o estado de salde do aluno e as possibilidades da IES, a
juizo do Diretora Geral.
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Art. 26: Os requerimentos relativos ao regime excepcional devem ser instruidos com laudo médico
emitido por profissional habilitado legalmente.
Paragrafo Unico: E da competéncia do Diretora Geral o deferimento dos pedidos do regime
excepcional.

CAPITULO XII - DA APLICACAO DAS NORMAS DE AVALIACAO
Art. 27: Compete aos professores e aos coordenadores de cursos zelar pela aplicacdo deste
Regulamento.
Paragrafo _Unico: Caberdo sancdes prescritas no Regimento da IES ao professor que
descumpirir as normas estipuladas neste Regulamento.

CAPITULO XIll - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 28: O presente Regulamento entrard em vigor no periodo letivo imediatamente subsequente a
aprovacao pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, revogando-se as disposicdes
em contrério.

de seu curso. O sistema, as formas e critérios de avaliacdo poderdo sofrer alteracdes,
em qualquer época, passando a vigorar assim que aprovadas pelos colegiados
competentes da UNEOURO.

0 Em caso de duvida quanto as formas e critérios de avaliacdo, consulte o coordenador

PROVAS BIMESTRAIS E EXAMES

As provas bimestrais e os exames sdo fixados no calendario escolar (disponivel no site da
UNEOURO). No entanto, compete as coordenacdes de cursos a definicdo, em calendario proprio, dos
dias e horarios de cada prova, divulgado nos murais da UNEOURO (também no site). Qualquer
davida, fale com o coordenador de seu curso.

o Caso haja apenas uma prova na noite, haveré aula normal antes ou apés sua aplicacéo,
quando for o caso, registrando-se falta ao aluno ausente.

PROMOCAO AO PERIODO SEGUINTE

E promovido ao periodo letivo seguinte o académico aprovado em todas as disciplinas do periodo
cursado, admitindo-se ainda a promocao com até duas dependéncias. O académico reprovado em
mais de duas disciplinas sera considerado repetente, devendo cursar novamente o periodo (todas as
disciplinas).

DEPENDENCIA

Dependéncia é a reprovacdo em, no maximo, duas disciplinas do periodo cursado. Mesmo assim, o
académico podera ser promovido ao periodo seguinte (em regime de dependéncia), devendo,
obrigatoriamente, matricular-se na(s) disciplina(s) de que depende, observado o oferecimento da(s)
mesmaf(s).

preencher (na secretaria académica) o requerimento de matricula para cada disciplina
da dependéncia, independentemente da matricula normal referente ao novo periodo
gue cursard. Caberd ao académico em regime de dependéncia condicionar as
disciplinas da dependéncia a compatibilidade de horério do novo periodo, de modo a
cumprir com as exigéncias minimas de frequéncia e aproveitamento estabelecidas
pelalegislacao.

0 A Dependéncia regular sera oferecida no horario de aula noturno. O académico devera

FREQUENCIA

O art. 47, § 3°, da Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (LDB) disp8e que € obrigatéria a
frequéncia de alunos. E admitida, para a aprovacéo, a freqiiéncia minima de 75% (setenta e cinco por
cento) da frequéncia total as aulas e demais atividades escolares, em conformidade com o disposto
na Resolugao n° 4/86 do extinto Conselho Federal de Educacéo.

Nao existe abono de faltas, salvo nos casos previstos em Lei (Gestante / Servigo Militar

0 | Afeccdes) e devidamente comprovados mediante a apresentacdo de documentos que
deverdo ser entregues na secretaria académica no prazo de 72 horas apds a data de
emissdo. Os atestados médicos sé terdo validade se neles constarem o CID
(Classificacdo Internacional de Doencas).

ABONO DE FALTA POR MOTIVO RELIGIOSO
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De acordo com o Parecer n® 15/99 da CEB/CNE, ndo ha amparo legal para o abono de faltas a
estudantes que, com base em suas convicg¢des religiosas, deixam de comparecer as aulas em certos
dias da semana.

FALTA COLETIVA DOS ALUNOS
Quando houver falta coletiva, o professor registrara falta aos alunos e considerara o contetido da aula
ministrado.

0 Se houver a presenca de alunos na sala, mesmo que em nimero minimo, a aula sera
ministrada normalmente.

ALUNOS IRREGULARES (FORA DA LISTA)

Quem néao estiver relacionado na lista de presenca emitida pela secretaria ndo esta regularmente
matriculado e nao tera, portanto, registro de freqiiéncia. Nao podera também ser avaliado ou ter seu
nome relacionado em trabalhos.

VERIFICACAO DE NOTAS E FREQUENCIA

As notas e freqiiéncia serdo informadas aos académicos exclusivamente por meio da Internet,
no site da UNEOURO - CENTRAL DO ALUNO. A verificacdo podera ser feita pelo académico em
microcomputador proprio ou nos terminais instalados no campus, devendo informar sua senha e seu
RA.

0 As notas e freqUéncia ndo serdo informadas por telefone ou pessoalmente.

EXPEDICAO DE DOCUMENTOS

Inimeros sdo os pedidos diarios junto a secretaria académica para expedicdo de documentos
escolares. O académico podera requerer a expedicdo de qualquer documento, devendo formalizar o
pedido por meio de requerimento na secretaria e recolher a respectiva taxa. A expedi¢do do
documento sera feita dentro do prazo, observada a ordem de solicitagdo. Os valores e prazos de
expedicdo dos documentos constam no Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais (afixado no
mural da secretaria e disponivel no site — CENTRAL DO ALUNO).

excessivo de solicitagdes.

= Podera haver alteracdo das taxas cobradas.

= A Biblioteca cobrara do académico o valor dos livros ndo devolvidos ou danificados.

= A solicitacdo de documentos poderd ser feita por terceiros. A retirada devera ser feita
pelo proprio académico ou por terceiros mediante procuragdo com firma reconhecida
em cartorio.

0 = O prazo para a expedicdo de documentos poderd ser dilatado caso haja namero

COLACAO DE GRAU

E o ato oficial final de conclus&o de curso, realizado em dia definido pela Diretoria da instituicdo. O
Académico que ndo participar do ato oficial com a turma no dia determinado podera fazé-lo
individualmente mediante requerimento na secretaria, em dia e horario também determinados pela
Diretoria.

o A Comissdo de Formatura devera solicitar junto a coordenacdo de graduacdo o
regulamento de colagdo de grau.

DIPLOMA

O registro do diploma devera ser requerido apds a conclusdo do curso na secretaria académica. O
académico devera estar com sua situacdo regularizada na instituicdo (tesouraria, biblioteca,
documentos pessoais, estagio, etc). Prazo minimo para expedicao: 90 dias.

LABORATORIOS DE INFORMATICA

Os laboratérios de informatica estdo abertos de segunda a sexta, de acordo com o horario fixado
(verifiqgue com o monitor do laboratério). O acesso do usuario aos laboratérios sera permitido nos
seguintes periodos:

= Periodos Vespertino:

Acesso livre aos usuarios para atividades de pesquisa, de acordo com o horario de funcionamento
dos laboratérios.

» Periodo Noturno:
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a) Acesso aos alunos dos cursos que apresentam em sua estrutura curricular disciplina(s) de
informéatica, de acordo com o horario de aulas préaticas previamente definidas, para atividades de
ensino;

b) Nos horarios vagos e no intervalo das aulas, 0 acesso € livre aos usudrios para atividades de
pesquisa.

A IES alerta 0 académico para que procure utilizar os laboratérios para fins de pesquisa
no periodo matutino e/ou vespertino, pois sua utilizacdo no periodo noturno podera
prejudicar a frequéncia minima obrigatéria de 75% as demais aulas. A utilizacdo da
Internet é exclusivamente para fins de pesquisa.

NORMAS DE USO DOS LABORATORIOS

Os usuéarios deverao respeitar e atender as seguintes normas de utilizacéo:

[l Em todas as aulas cada académico utilizard o mesmo equipamento.

[ O usuério sera responsavel pelo manuseio e cuidados necessarios com o equipamento que estiver
utilizando, respondendo pelos danos que forem causados. Nos casos de dano a qualquer
equipamento, devera ser restituido a IES o valor do conserto e/ou da peca danificada nos mesmos
niveis de qualidade e/ou marca utilizada.

[1 A recusa de restituicao a instituicdo de valor decorrente de dano causado pelo usuario a qualquer
equipamento implicara na proibicdo de utilizagdo do laboratério e em providéncias judiciais cabiveis
para a devida reparacao.

[ E vedado qualquer tipo de alimentag&o liquida ou sélida nos laboratérios, inclusive balas, chicletes,
agua, refrigerantes, etc.

[ Qualquer problema ocorrido com o equipamento de uso devera ser imediatamente comunicado ao
professor da aula ou ao Auxiliar de Informatica.

(1 E proibida a instalacdo de qualquer software, licenciado ou n&o, nos equipamentos do laboratério
sem a prévia autorizacédo da Direcao da instituicao.

[1 A danificacdo de quaisquer softwares ou hardwares feita pelo usuario de modo proposital implicara
em providéncias judiciais cabiveis.

[1 O laboratério é de uso exclusivo para académicos, funcionarios e professores da instituicdo, sendo
vedada a utilizac@o por outras pessoas, mesmo aquelas que possuam algum grau de parentesco com
qualquer membro desses grupos.

I E proibido o uso de quaisquer tipos de jogos, mesmo que ndo necessitem de instalacdo no
equipamento. O uso de jogos ja disponiveis no sistema s6 sera permitido para fins de ensino, apés
autorizacéo do professor.

[1 N&o poderéo ser alteradas as configura¢fes atuais dos computadores bem como feitas quaisquer
modificacdes no ambiente de trabalho, conteddos de diretorios, criagdo de senhas de acesso ou
outras modificagBes que alterem o padréo de operacdo que estiver sendo utilizado.

L1 E proibido fumar dentro do laboratério.

[l Os usuarios deverdo zelar pela limpeza, arrumacdo e conservacdo dos moveis, utensilios e
equipamentos do laboratério.

[1 O usuario flagrado na tentativa de qualquer ato ilicito ou ndo permitido neste regulamento estara
sujeito as sang¢fes previstas adiante.

[ A utilizacdo da rede mundial de computadores (Internet) é permitida apenas para fins de pesquisa
académica, ficando vedada a utilizacdo da mesma para acesso a paginas de Bate-Papo (Chat) e
relacionamentos (Orkut e outros), paginas pornograficas ou qualquer outro site de conteddo néo
académico.

[l Em caso de davidas quanto as normas de utilizagdo dos laboratorios, procurar a Geréncia de
Informatica.

[1 A utilizagcdo dos computadores pessoais (notebook) é permitida somente apés autorizagéo e para
fins exclusivos de estudo, ficando vedada a utilizacéo para outros fins.

0 O Regulamento do Laboratério esta disponivel para acesso do académico na Site.

TURMAS

A distribuicdo dos alunos por turma e a definicdo da sala que cada turma ocupara é de critério
exclusivo da UNEOURO, que podera ainda, levando-se em conta a reducdo do nimero de alunos
nas turmas gue pertencem ao mesmo curso e periodo, juntar as turmas em uma Unica.

MUDANCA DE DADOS DO ACADEMICO

E importante a atualizacdo de seus dados pessoais e de seu endereco. Eles sdo a base de
elaboracdo de documentos, além de serem necessarios para 0 cadastro individual. As
correspondéncias que a instituicdo emitir ao académico serdo enviadas para o endereco fornecido na
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ficha de matricula. Portanto, se houver qualquer alteracdo, comunique imediatamente a secretaria
académica da UNEOURO.

PROGRAMA DE BOLSAS

A UNEOURO oferece atualmente os seguintes programas de bolsas:

» Bolsa Trabalho

Destina-se a conceder desconto total ou parcial na mensalidade escolar para alunos regularmente
matriculados nos cursos de graduacdo que, sob forma de Estagio, desenvolvam atividades na
UNEOURO que tenham por objetivo propiciar a complementacéo do ensino e da aprendizagem. A
Bolsa Trabalho sera concedida por meio do programa de Estagio de Estudantes, nos termos da Lei n®
6.494/77 (regulamentada pelo Decreto n° 87.497/82), da Lei 8.859/94 e da Lei 9.394/96,
caracterizando a ndo vinculacdo empregaticia, podendo ser concedida para atividades fora da
UNEOURO, em empresas privadas ou 6rgédos publicos. Os alunos interessados em concorrer em
processos de selecdo, quando abertos, deverao ter cadastro no IEL ou no CIEE.

» Bolsa Funciondrios

Destina-se a conceder desconto parcial na mensalidade em cursos de graduacédo e pés-graduacéo
dos funcionarios técnico-administrativos e docentes da IES que desejam progredir em sua formacao
académica, enquanto mantiverem vinculo empregaticio com a UNEOURO.

» Bolsa Ex-Alunos

Destina-se a conceder desconto parcial na mensalidade em cursos de graduacéo e pés-graduacéo
aos Ex-Alunos da UNEOURO.

» Convénios — ACIOP e Igreja Assembléia de Deus

Destina-se a conceder desconto parcial na mensalidade em cursos de graduagdo aos colaboradores
de empresas afiliadas a ACIOP — Associacao Comercial e Industrial de Ouro Preto do Oeste e aos
membros da Igreja Assembléia de Deus — maiores informacgdes pelo site www.uneouro.edu.br ou pelo
Fone: 3461-4278

AVALIACAO INSTITUCIONAL

O Programa de avaliacdo institucional tem como objetivo geral promover uma reflexdo permanente do
“fazer universitario”, dando a IES subsidios para tragar seu perfil como instituigdo de ensino superior
que, com efeito, descortinara seus pontos fortes e pontos fracos. Ao enfocar seus pontos fracos, a
instituicdo passara a criar mecanismos e a adotar a¢des e procedimentos com vistas a suprir tais
deficiéncias, promovendo a melhoria dos padrdes de qualidade ofertados a comunidade académica. O
académico avaliara, em questiondario impresso o curso, a instituicdo, as disciplinas e o corpo docente.
A avaliagéo ocorre no final do ano. A participagcao do aluno é muito importante.

EVENTOS

Os eventos da UNEOURO, como seminérios, féruns, conferéncias, etc., sdo divulgados por meio do

site, dos departamentos ou de cartaz e folder. O Contrato de Prestacédo de Servicos Educacionais ao

qual o académico aderiu na ocasido da matricula/renovacé@o de matricula estabelece que:

= Poderd haver suspensdo de aulas nos dias programados para a realizacdo de eventos, como
seminérios, conferéncias, féruns, simpdsios, palestras, cursos, mini-cursos ou quaisquer outras
atividades.

= Podera ser programada e executada atividades diversas, como seminarios, cursos, mini-cursos,
conferéncias, palestras, simpoésios, apresentacdo de TCC e quaisquer outras atividades nos
periodos matutino e vespertino, inclusive aos sabados e domingos.

= Ndo estd computada no valor da anuidade dos servigos a que se refere o contrato taxa de
inscricdo em seminarios, conferéncias, féruns, simpésios, palestras, cursos, mini-cursos ou
guaisquer outros eventos promovidos pela UNEOURO.

0 Para conhecer a agenda de eventos da UNEOURO, acesse o0 site www.uneouro.edu.br

>>>>>FINANCEIRO<<<<<

PAGAMENTO DAS PARCELAS

Os pagamentos das parcelas deverdo ser efetuados nas agéncias bancéarias e casas lotéricas
autorizadas por meio boleto. O académico deve manter sob sua guarda os respectivos comprovantes
de pagamento de parcelas para dirimir eventuais ddvidas que possam surgir, tendo em vista que tais
pagamentos séo efetuados por via bancaria.
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O boleto de pagamento poderé ser utilizado como comprovacdo para declaracdo do
Imposto de Renda.

VALORES DAS PARCELAS E DESCONTOS

O valor da mensalidade dos cursos de graduacao sera fixado de acordo com a Legislacdo em vigor e
informado por Edital afixado no mural da secretaria (durante os meses de dezembro, janeiro e
fevereiro). Qualquer davida sobre o valor de parcelas a vencer ou vencidas, entre em contato com o
Departamento Financeiro.

DEBITO DE PARCELAS (INADIMPLENCIA)
O académico em débito financeiro (inadimplente) tera seu nome enviado ao S.P.C., além de estar
sujeito a protesto e cobranca judicial.

Havendo débito com relacdo ao pagamento das mensalidades escolares referentes ao
semestre anterior, a instituicdo podera indeferir a matricula do académico, nos termos
da Lei n°® 9.870/99 e Medida Proviséria que dispBe sobre mensalidade escolar. Isso
implicard naimpossibilidade de renovacédo de matricula, na perda do direito a vaga e na
consequente desvinculagéo do aluno da Faculdade.

RECEBIMENTO DE PARCELA A MAIOR OU A MENOR

Caso haja recebimento de parcelas pelas agéncias bancérias ou casas lotéricas a maior, este valor
sera devolvido ao académico em forma de crédito a ser compensado em parcelas futuras ou, na
impossibilidade dessa compensacao, em espécie. Se o recebimento for a menor, a diferenca sera
cobrada por meio de emisséo de boleto bancario.

Ao fazer o pagamento pela Internet, verifique a data e hora, baseando-se no horério de Brasilia, para
que néo haja cobranca de diferenca de valores por pagamentos fora da data correta.

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
Ao efetuar a matricula ou renovagdo de matricula, o académico adere ao Contrato de Prestacédo de
Servicos Educacionais. A copia do contrato esta afixada no mural da secretaria, com o original
registrado em Cartério. O contrato podera ser acessado também no site da UNEOURO.
O aluno que, porventura, desistir do curso em que estiver matriculado, devera
encaminhar a Coordenacado de Graduacao da Faculdade declaracdo de desisténcia para
que o departamento financeiro seja informado e proceda ao imediato cancelamento
dos boletos bancéarios emitidos em seu nome, evitando-se cobrangas posteriores.

>>>>>NORMAS DE UTILIZACAO DA BIBLIOTECA UNEOQOURO< << < <

USUARIOS

Séo todos aqueles que fazem uso do acervo, dos recursos ou dos servigos disponiveis na Biblioteca,
dividindo-se em:

= Grupo 1: Alunos de Graduacgdo, Pés-Graduacao e Extensao;

= Grupo 2: Professores;

= Grupo 3: Servidores Técnicos e Administrativos;

= Grupo 4: Membros da comunidade externa.

ATENDIMENTO AO USUARIO E ACESSO AO ACERVO
O atendimento ao usuario sera feito no balcéo de atendimento por ordem de chegada na Biblioteca.

0 Nao é permitido fumar ou entrar na Biblioteca com alimentos, inclusive refrigerante e
agua.

HORARIO DE ATENDIMENTO
O atendimento ao académico sera feito por ordem de chegada na Biblioteca. A Biblioteca estara
aberta de segunda a sexta-feira, das 7h30min as 11h30min e das 19h as 23h.

USO DAS DEPENDENCIAS
E proibida a entrada de usuario com bolsa, sacola, pasta ou similar, roupas sumarias, alimentos
liquidos ou sdlidos (inclusive agua), aparelhos eletro-eletronicos.

INSTALAGOES PARA ESTUDOS
No espaco fisico da Biblioteca ha gabinetes para estudos individuais e gabinete para estudos
coletivos.
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SERVICOS

A Biblioteca dispde dos seguintes servicos ou documentos a disposi¢cdo dos académicos:
- PDI — Plano de Desenvolvimento Institucional

- PPC’s — Projetos Politicos Pedag6gicos dos Cursos

- Regimentos, Regulamentos, Programas, Manuais, etc.

ACERVO
O acervo é composto de livros, periédicos e revistas especializadas.

MATERIAIS DE USO INTERNO

As obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias, abstracts, indices, bibliografias e similares),
periédicos e colecBes especiais ndo serdo emprestadas. A consulta devera ser feita na sala de leitura
mediante assinatura no balcao de empréstimos.

EMPRESTIMO DOMICILIAR
Para empréstimo domiciliar ou para utilizacdo na sala de aula, o académico devera estar regularmente
matriculado e apresentar documento oficial com foto para assinatura do livro de empréstimos.

PRAZO PARA EMPRESTIMO

As obras especificas dos cursos serdo emprestadas pelo prazo de 3 dias quando deverdo ser
devolvidas a Biblioteca. Na hipotese de ndo haver solicitacdo de empréstimo dessa mesma obra por
outro usuario, podera o académico renovar o empréstimo pelo mesmo prazo, devendo apresentar sua
carteirinha e a obra a bibliotecéria.

. OBRAEMPRESTADA ____ DEVOLUCAO
NA SEGUNDA-FEIRA NA OUINTA
NA TERCA-EEIRA NA SEXTA
NA QUARTA-FEIRA NA SEGUNDA
NA QUINTA-FEIRA NA SEGUNDA
NA SEXTA-FEIRA NA SEGUNDA

DEVOLUCAO DA OBRA EMPRESTADA
Considerar-se-a devolvida a obra somente quando feita pelo usuario que a retirou. A Biblioteca ndo se
responsabilizara por obras devolvidas por terceiros.

O responsavel pela obra é aquele que a retirou junto a biblioteca. Portanto, ndo a

0 repasse a terceiros. O repasse (empréstimo) deve ser feito somente pela biblioteca. Em
caso de extravio ou dano ao material emprestado, o usuario devera repd-lo em iguais
condicOes, ficando suspenso dos servicos da biblioteca até a reposicéao.

NAO DEVOLUCAO NO PRAZO

Em caso de atraso na devolugdo do material retirado, o sistema suspendera automaticamente o
usudrio que estara sujeito a multa. A liberagao para novos empréstimos somente sera possivel apos o
pagamento da multa.

0 O néo pagamento da multa implicara na suspenséo de empréstimos ao académico até
gue regularize a pendéncia.

RECUSA NA DEVOLUCAO DE OBRAS
A recusa na devolucdo de obras da Biblioteca implicara em procedimentos regimentais e legais
cabiveis.

DANIFICACAO AS OBRAS

As obras danificadas (possiveis de recuperagdo, como rasgo, descolagem, etc.) deverdo ser
devolvidas a Biblioteca para a rapida recuperagéo, evitando-se danificagdo maior. Em caso de perda
ou dano maior a obra (livro, revista, periédico, jornal, etc), o responsavel sera o académico que a
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retirou junto a Biblioteca, devendo, neste caso, restituir seu valor ou apresentar outro exemplar em
condicdes idénticas.

CANCELAMENTO DE EMPRESTIMOS
O ndo atendimento as normas da Biblioteca implicara no cancelamento da carteirinha e na suspensao
de empréstimos ao académico.

SUSPENSAO DE EMPRESTIMOS
A instituicdo suspendera temporariamente o empréstimo de obras fora da sala de leitura quando
necessario.

AQUISICAO DE LIVROS E PERIODICOS

A atualizacdo do acervo é constante, baseada na indicacdo de docentes, indicacdo dos
coordenadores de cursos, procura pelos académicos, compatibilidade do acervo com o contetdo das
disciplinas e necessidade de reposicdo devido a danos. O planejamento econdmico-financeiro da
instituicdo prevé ampliacdo gradativa do acervo por meio de recursos da prépria UNEOURO. Os
periédicos sdo adquiridos por assinatura, intercambio ou doacdo de diversas Universidades e
Faculdades brasileiras.

DEVERES DOS USUARIOS

Séo deveres do usuario na Biblioteca:

= Respeitar e cumprir as normas de funcionamento;

Respeitar os funcionarios;

Manter a ordem e o siléncio absoluto no recinto;

Devolver o material emprestado na data estipulada;

Pagar a multa estabelecida, no caso de atraso na devolu¢cdo do material emprestado ou extravio

do mesmo;

= Zelar pela carteirinha de identificacdo, notificando imediatamente a BIBLIOTECA quando de sua
perda;

= Zelar pelo patriménio da Biblioteca.

DIREITOS DOS USUARIOS

A todos os usuarios € permitida a consulta local de livros, periédicos, obras especiais e outros itens

do acervo. Aos usuarios da comunidade universitaria sem débito com o sistema sdo assegurados

ainda os seguintes direitos:

= empréstimo domiciliar de livros;

= uso dos gabinetes de estudo;

= |evantamentos bibliograficos;

» ytilizagcdo de microcomputadores, disponiveis em cabines especificas, para trabalhos académicos
€ pesquisa via internet;

= auxilio especializado a pesquisa.

>>>>>0UTROS<<<<<

LISTA DE E-MAIL
A lista dos e-mails dos coordenadores de cursos e dos departamentos administrativos da UNEOURO
poderd ser acessada diretamente no site www.uneouro.edu.br

CALENDARIO ACADEMICO
Acesse o calendario no site da UNEOURO.
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